UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

Ha Néi, ngay 2lthang 11 nam 2013
Sé: 440 /SGD&DPT- TCCB
V/v huéng din thuc hién ché @ NBLTX,

nang mirc PCTNVK, néng béac luong trude thdi

han, PCTNNG d6i véi CB,CC,VC va LDHD

tai cic don vi truc thude S& GD&DT Ha Noi .

Kinh guri: Cac 6ng (ba) Hiéu truong, Giam dbe
cac don vi truc thude So

Cian ci Thong tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B Noi vu vé viée
Hudng dan thuc hién ché do néng béc luvong thuong xuyén va nang bac luong trude
thot han dox trude thoi han @61 voi can b, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong;
Thong tu s6 04/2005/TT BNV ngay 05/01/2005 cua B§ Noi vu hudng dan thuc hién
ché d6 phu cép thdm nién vuot khung dbi v6i can bo, cong chire, vién chirc; Quyét
dinh sb6 53/2010/QD-UBND ngay 18/11/2010 ctia Uy ban nhén dan Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh néng béc luong trude thoi han d6i véi can bd, cong chire,
vién chue va lao dong hop ddng trong cac co quan, don vi thudc Thanh phd Ha Néi 14p
thanh tich xuét sac trong thuc hién nhiém vy;

Trong khi cho UBND Thanh phé diéu chinh va ban hanh quy dinh méi vé thuc
hién ché d6 nang bac hm'ng d6i véi can bo, cong chue, vién chirc va lao dong hop ddng
trong cac co quan, don vi thuéc Thanh phé Ha Noi, So Gido duc va bao tao Ha Noi
hudéng din tam thoi viéc xét ning bac luong thudng xuyén, hudéng phu cép tham nién
vuot khung, nang bac luong trude thoi han va thuc hién phu cép thim nién nha gido
dbi véi can b, cong chirc, vién chirc va lao déng hop dong trong chi tiéu bién ché

duoc giao (sau day goi 1a can bd, cong chuc, vién chirc va lao ddng hop déng) trong
cac cac don vi truc thude S¢ nhu sau:

I. Ché d¢ nang bic lwong thuong xuyén
1. Déi twong:

Céan b, cong chure, vién chuc va lao ddng hop déng duoc xép luong theo bang
luong do nha nude quy dinh va dang lam Yiéc trong céc don vi truc thudc So Gido duc
va Dao tao, hién chua huéng bac luong cubi cing trong ngach.

2. Diéu kién thoi gian:

a) Thoi gian gifr bac dé xét ning béc luong thuong xuyén:

Cén bd, céng chirc, vién chuc va lao dong hop dong néu chua xép béc luong
cudi cling trong ngach cong chire, vién chirc va c6 thoi gian gitlr béc luong hién hudng
¢t 3 nam (36 thang) dbi véi cac ngach va cac chire danh cé yéu cau trinh d¢ dao tao tir
cao dang trd 1én, thudc bang luong tir loai Ao dén loai A3 cua bang 2, bang 3; du 2
nam (24 thang) dcn v6i cac ngach va cac chirc danh ¢é yéu ciu trinh dd dao tao tir
trung cap trd xubng thude bang luong loai B, loai C ciia bang 2 va bang 3, ngach nhan
vién thira hanh, phuc vu x€p luong theo bang 4 quy dinh tai Nghi dinh 204/2004/ND-
CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu thi dugc xét ndng mét bac lwong thudng xuyén.
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. b) Céc trudng hop dugc tinh vao thoi gian dé xét nng bac luong thudng Xuyén
gom:

.= Thoi gian nghi lam viéc duge hudng nguyén luong theo qui dinh cua phép luét
ve lao dong;

- Thoi gian céan bd, cong chire, vién chttc va lao déng hop ddng lam viéc thudng
xuyén tai don vi;

- Th&i gian nghi huc'rrig ché do thai san theo quy dinh cua phap luat vé bao hiém
x4 hoi;

- Thoi gian nghi ém dau, tai nan lao ddne, bénh ngh nghiép huéng bao hiém xa
hoi cong don tir 6 théng trd xuong (trong thoi gian gift bac) theo quy dinh cta phép luét
vé bao hiém xd hi;

- Thoi gian dugce cép co thdm quyén quyét dinh cr di 1am chuyén gia, di hoc,
thue tap, cong tac, khao sat g trong nude, & nudc ngoai (bao gém ca thoi gian di theo
ché @b phu nhan, phu quén theo quy dinh cta Chinh pht) nhung van thudc danh sach
tra luong cia co-quan, don Vi. ;

¢) Thoi gian khéng dugc tinh vao thdi gian dé xét néng béc luong gdm:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di 1am chuyén gia, di hoc, thuc tap cong téc...o trong nudc va nudc

r

ngoai vugt qué thoi han do co quan co thdm quyén quyét dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cong thc, bi tam giam, tam gift va cac loai thoi gian
khong lam vigc khac.

Téng cécvloai thoi gian khong duoc tinh dé xét néng bac luong thudng xuyén
quy dinh tai Di€m nay (néu cd) duoc tinh tron thang, néu c6 thoi gian 1é khong tron
thang thi duoc tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viée (khong bao gdm céc ngay nghi
hang tudn va ngay nghi lam viée duge hudng nguyén luong theo quy dinh cha phap
luat vé lao dong) thi khong tinh; tr 11 ngay lam vige trd 1én tinh bang 01 thang.

3. Tiéu chuén ning bdc lwong thuwong xuyén:

2) Dbi v6i can bd, cong chie:

- Tiéu chuin 1: Puge cép co thdm quyén dénh gi tir muc hoan thanh nhiém vu
nhung con han che vé nang luc trd 1én;

_ Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky luat mot trong c4c hinh thic khién trach,
canh cdo, gidng chuc, cach chue.

b) Déi véi vién chire va lao dong hop ddng:

_ Tieu chuin 1: Puoc cip c6 tham quyén dénh gi4 tir m@c hoan thanh nhiém vu
trd 1én;

- Tiéu chudn 2: Khéng vi pham ky luit mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh céo, cach chue.

4. Thoi gian bi kéo dai x¢t ndng bdc lwong thuong xuyén:

Trong thoi gian gifr bac Jwong hién gitt, néu can bd, cong chire, vién chuc va lao

.y
-

dong hop ddng da c6 thong bao hodc quyét dinh bang van ban clia cap co thdm qu)jén
13 khong hoan thanh phiém vu duge giao hang nam hozc bi ky Judt mot trong cac hinh
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thitc khién trach, canh céo, gidng chir, céch chic thi bi kéo dai thoi gian tinh néng
bic luong thudng xuyén so véi thoi gian quy dinh nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang (01 ndm) dbi véi cac trudmg hop bi ky luét giang chirc hodc
cach chue.

b) Kéo dai 06 (séu) thang ddi véi céc trudng hop:
- Can b, cong chirc bi ky ludt khién trach hodc canh cdo;
_ Vién chirc v lao dong hop ddng bi ky luét canh céo;

- C4n bd, cbng chirc, vién chirc va lao ddng hop d6ng khong hoan thanh nhiém
vu hang nim; trudng hop trong thoi gian giit bac ¢6 02 nim lién tiép khong hoan thanh
nhiém vu duoc giao thi m&i ndm khong hoan thanh nhi¢m vu dugc giao bi kéo dai 06
(sau) thang.

~ ) Kéo dai 03 (ba) thing @i v6i vien chire va lao dong hop dong bi ky luét
khién trach.
d) Trudong hop vira khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao vira bi ky luét thi thot
gian kéo dai nang bac luong thudng xuyén la tong cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai
cac Diém a, b, ¢ muc nay.

d) Trudng hop cén b, cong chie, vién chic va lao d6ng hop ddng 1 dang vién
bi ky luat Dang thi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 2 Quy dinh sb 181-
QD/TW ngay 30/3/2013 ctia By Chinh tri vé xtr Iy ky luat dang vién vi pham. Viéc kéo
dai thoi gian nang béc luong thudng xuyén dugc can cr vao hinh thire xtr 1y ky luét do
co quan quan ly can bd, cong chirc, vién chic va lao déng hop ddng quyét dinh theo
quy dinh cta phap luét.

5. Truwong hop da co két ludn ciia co quan cé thém quyén la oan, sai sau khi
bi dinh chi cong tdc, bi tam giw, tam giam, bi ky ludt (khién trach, canh céo, gidng
chite, cach chirc) thi thdi gian nay dugc tinh lai cac ché d6 v& nang bic luong thuong
xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cdng tac, bi tam gift, tam giam do oan, sai dugc tinh lai
vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khéng thuc hién kéo dai thoi gian xét néng bac lwong ddi véi cac hinh thire
ky luét do oan, sai;

_ ¢) bugc truy Iinh tién luong, truy ndp bao hiém x& hoi (bao gdm ca phén bao
hiém x& hdi do co quan, don vi dong) theo céc béc luong da duge tinh lai.

I1. Ché d% hwéng phu cAp thim nién vwgt kKhung
1. Péi twong:

Céan b, cong chire, vién chire va lao dong hop d6ng duoc xép luong theo bang
luong chuyén mén, nghiép vy, thira hanh, phuc vy, cac chic danh 1anh dao lam viéc
trong cac co quan, don vi su nghiép cia S¢ Giao duc va Pao tao va dang hudng bac

r

lwong cudi cung trong ngach.

2. Didu kién thoi gian va tiéu chudn hwéng phu cdp thim nién viegt khung:

a) Céan bd, cong chue, vién chite va lao ddng hop dbng d3 ¢4 3 nim (da 36

thang) x€p béc luong cudi cung trong ngach cdng chirc, vién chic ¢6 hé sd wong khéi

didm tir loai Ao dén loai A3 ctia bang 2, bang 3 hodc c6 du 2 nim (da 24 thing) d6i véi
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nhitng nguoi thude bang luong loai B, loai C cua bang 2 va bang 3, ngach nhén vién
thira hanh, phuc vu xép luong theo bang 4 quy dinh tai Nghi dinh 204/2004/ND-CP
ngdy 14/12/2004 cua Chinh phu néu do titu chuén thi duge huéng phu cp thdm nién
vuot khung bang 5% mirc luong cua bac luong cudi cing trong ngach; Tur nam tiép
theo tré di, méi nim néu du tiéu chudn s& dugc huong phu cép thadm nién vuot khung
thém 1%.

'b) Céc trudng hop duge tinh hoiic khong duge tinh vao thdi gian dé xét huong
phu cép thidm nién vuot khung duoc xac dinh nhu cac trudng hop duoc tinh hodc
khong duoc tinh vao thoi gian 8 xét ning béc luong thudng xuyen.

c) Tiéu chuén huéng phu cép tham nién vuot khung: thuc hién nhu tiéu chuin
néng bac luong thudng xuyén.

ITI. Ché @6 nang béc lwong trude thoi han
L Ché d nang bdc lwong trudc thoi han do ldp thanh tich xudt sdc trong thuc
hién nhiém vu. :
a) Pdi twong va nguyén tiic:

- Cén b, cong chuc,vién chuc va lao dong hop ddng dang lam viéc trong cac
- don vi truc thude S& Gido duc va Dao tao trong thoi gian gilt béc luong hién huong
dat du tiéu chufn va lap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu dé duoc cép co
thidm quyén quyét dinh cong nhan (bang van ban), néu chua xép béc luong cudi cling
trong ngach va tinh dén ngay 31 thang 12 cta nam xét nang bac luong trude thoi han
con thiéu tir 12 thang tré xudng € dugc nang bic luong thudng xuyén theo quy dinh
thi duoc xét néng béac luong truée thoi han t6i da 1a 12 thang so thot thoi gilan quy
dinh.

- Viéc xét nang béc lvong trude thoi han dbi véi can bg, cong chic, vién chtc va
lao dgng hop ddng dugc can ¢l vao thanh tich xuét sic cao nhat ma can b, cong chuc,
vién chirc dat dugc trong subt thoi gian gitt bac lwong. Thanh tich da duoge tinh dé xét
nang béc luong trude thol han l4n nay thi khong dugc tiép tuc cong ddn dé tinh néng
béc lwong trude thoi han 14n sau.

b) Ty Ié ndng bdc luong trudc thoi han:

Ty 1é can bd, cong chuc, vién chirc va lao doéng hop ddng (trir cac dbi tuong da
c6 théng bao nghi hwru) duge néng bac luong truéce thoi han do 1ap thanh tich xuat séac
trong thuc hién nhiém vu trong mot nam khong qua 10% téng sd cén bd, cdng chuc,
vién chtc va lao ddng hop ddng trong danh séch tra luong clia co quan, don vi. Danh
séach tra luong duge xéac dinh theo quyét dmh cla cap cb tham quyen giao bién ché (461
voi can bo, cong chie) hodce phé duyét so luong ngudi 1am viée (461 véi vién chire va
ngudi lao ddng) tinh dén ngay 31 thang 12 cua nim xét nang bac luong trudce thoi han.

¢) Céch tinh sb ngudi thudc ty 1¢ nang bac luong truge thoi han:

- Cit m3i 10 ngudi trong danh sch tra luong (khong tinh s du ra dudi 10 ngudi
sau khi 14y tdng s& ngudi trong danh sach tra luong cua co quan, don vi chia cho 10),
co quan, don vi duge x4c dinh ¢6 01 ngudi duge nang bac luong trude thoi han do lap
thanh tich xuat sac.

- Can c vao cach tinh néu trén, vao quy IV hang ndm, cac don vi true thude
(bao gbm ca don vi o duoi 10 ngudi trong danh séch tra luong) ¢6 van ban béo cao S&
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Gi4o duc va Pao tao dé theo ddi va kiém tra s6 ngudi trong ty 1& duoc nang béc luong
truée thoi han do 1ap thanh tich xuét sdc ciia ndm sau lién k& va so du ra dudi 10 nguoi
cua don vi minh.

- S& Gido duc va DPao tao c@n clr vao tdng s6 ngudi trong danh séch tra luong du
ra dudi 10 nguoi (bao gbm ca co quan, don vi c6 dudi 10 ngudi trong danh sach tra
luong) theo bao cdo cua cac don vi truc thude va sb ngudi trong danh sach tra luong dé
giao thém s ngudi duoc néng bac luong truée thoi han ngoai sé ngudi thude ty 18
khong qua 10% cta co quan don vi trye thudc (trong d6 uu tién cho cac don vi c6 dudi
10 ngudi trong danh sach tra luong va don vi hoan thanh t5t nhiém vu cong téc), nhung
phai bao dam khoéng vuot qua 10% tdng sb ngudi trong danh séch tra luong tinh dén 31
thang 12 cua ndm xét néng bic luong trude thoi han cta cac don vi thude pham vi
quan ly.

- Pén hét quy I clia nam sau lién k& véi ndm xét nang béc luong trude thoi han
néu co quan, don vi khéng thue hién hét sb ngudi trong ty 18 duoc néng béc luong
trude thoi han ctia ndm xét (k& ca s6 ngudi duge co quan quan ly chp trén giao thém,
néu ¢6) thi khéng duge tinh vao ty 1¢ néng béc luong trude thoi han do-14p thanh tich
xuét sc ciia cac ndm sau.

d) Sé 1an dugc néng béc luong trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhiém vu:

‘ Khong thuc hién hai 14n lién tiép nang bac luong trude thoi han do 14p thanh
tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu trong cling ngach hodc ciing chirc danh.

d) X4c dinh thanh tich d& xét ning bac luong truée thoi han cho 14p thanh tich
xuat sac:

- Thanh tich dé xét nang bac luong trudce thoi han dugce x4c dinh theo thoi diém
ban hanh quyét dinh cdng nhén thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 6 ndm gén
nhat ddi1 vdi cac qgach va cac chirc danh ¢6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao dang trd 1én
va 4 nam gan nhat d6i vdi cac ngach va céc chirc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tr
trung cép tré xuong tinh dén ngay 31/12 cua nam x¢ét nang bac lvong trudce thoi han.

Riéng dbi v6i truomg hop d& dugc néng bac luong trude thoi han thi tht ca céac
thanh tich dat duoc trudc ngay co quyét dinh nang béc luong trudc thoi han trong
khoang thdi gian (6 nim va 4 nam) quy dinh khong dugc tinh dé xét ning bic luong
trude thol han cho 14n sau.

- Viée xét nang bic luong truéc thdi han duge cin cir vao thanh tich cao nhét
dat dugc clia c4n bd, cong chuc, vién chic va lao dong hop déng; néu thanh tich cao
nhit bang nhau thi xét dén céc thanh tich khéc; trudng hop ¢ nhiéu ngudi ¢ thanh
tich nhu nhau thi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4 Quyét dinh s 53/2010/QD-UBND
ngay 18/11/2010 cia UBND Thanh ph.

2. Cép d4 xét ning bdc lwong truwdc thoi han do ldp thanh tich xudt sdc:

Thyc hién theo quy dinh tai Diu 3 Quyét dinh s6 53/2010/QD-UBND ngay
18/11/2010 cia UBND Thanh phd.

a) Nang béc luong truéce thoi han 12 thang d6i véi can bo, cong chic, vién chirc

& cac ngach va céc chic danh c6 yéu cau trinh d§ dao tao tu cao dang trd 1én, thudce

bang luong tir loai Ao dén loai A3 clia bang 2, bang 3; trudc thoi han 8 thang i véi

cén bd, cdng chirc, vién chire va lao ddng hop dong & cac ngach va céc chirc danh ¢d
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yéu ciu trinh dd dao tao t trung céi’p trd xuéng thudc bang luong loai B, loai C cia
bang 2 va bang 3, ldp thanh tich xuét sac trong thue hién nhiém vu c¢6 mét trong céc
hinh thire khen thudng:

- Huén chuong cac loai;

Danh hiéu: Nha gido nhén dén, Nha giao uu ta;
Giai thuéng Hb Chi Minh, Giai thuéng Nha nuéc;
Béng khen ctia Thu tuéng Chinh phu;

Danh hi¢u thi dua (Chién s¥ thi dua toan qudc; Chién sy thi dua cép Bo,
nganh, thanh pho, doan thé Trung wong);

1

- Co d& tai khoa hoc hogc séng kién kinh nghiém, cai tién k¥ thuat duoc cép
bang Lao dong séang tao cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Nang bac luong trude thoi han 06 thang b1 v&i can bo, cong chire, vién chire
& cac ngach va céc chirc danh cd yéu ciu trinh dd dao tao tir cao dang trd 1én, thude
bang luong tir loai Ao dén loai A3 ciia bang 2, bang 3; trudc thoi han 04 thang a6i voi
cgin bd, cong chire, vién chirc va lao dong hop d@mg cac ngach va céc chic danh c6 yéu '
cau trinh d6 dao tao tur trung cép tré xudng thudc bang luong loai B, loai C cua bang 2
va bang 3 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu c6 mét trong cac hinh thuc
khen thudng:

- Bing khen ctia Thanh uy, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan thanh pho, céc
B, ban, nganh, doan thé Trung uong; '

- Chién si thi dua cap co sd.

3. Ning bdc lwong trudc thoi han ddi véi cdn bd, cong chirc, vién chikc va lao
dpng hop dong cd théng bdo nghi huwu:

Cén b, cdng chirc, vién chire, lao dong hop ddng chwa xép bac luong cubi cung
trong ngach da c6 thong bao nghi huu, néu trong thoi gian gift béc dat du 02 tiéu chudn
quy dinh tai khoan 3 phan I va ké tur ngay co théng bao nghi huu dén trude ngay nghi
huu con thidu tir 12 thang tré xudng dé duoc néng béc luong thudong xuyén theo quy
dinh thi duoc nang mbt bac luong trude thoi han 12 thang so vdi thoi gian quy dinh tai
diém a khoan 2 phén L

Trudng hop cén bd cong chiee, vién chire va lao dong hop ddng vira thude 61
trong duoc xét ndng bac luong trude thoi han do 14p thanh tich xuét sac trong thuc
hién nhiém vy, vira thudc ddi tuong duoc xet néng bic lwong trude thoi han khi cb
théng béo nghi huu thi dugc thuc hién mot ché d6 nang bac luong trudce thoi han co loi
nhét trong hai ché @ néng béc luong trude thoi han trén.

IV. Thuc hién phu cAp thAm nién nha giao:

Hoi ddng luong cac don vi cén ¢l Nghi dinh s6 54/2011/ND-CP; Thong fu lién
tich s6 68201 1/TTLT-BGDPT-BNV-BLDTBXH; Coéng vén hudng dan sO
3042/SGD&DT ngay 04/4/2012 cua SO Gido duc va Do tao va muc phu cép thdm
nién nha gi4o hién dang hudng dé tién hanh xem xét:

- Trudng hop duoc ning thém 1%, 1ap danh sach theo mau s6 02.

- Truong hop xét huéng phu cap thdm nién 1an dAu (5%) thi c& nhén phai co
phiéu ké khai va tong hop theo mau so 01.
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Ly y: Nhitng trudng hop c6 thoi gian day hop déng ma da tham gia BHXH thi
thoi gian d6 chi dugc tinh huong ché @ phu cap thdm nién nha gido sau khi di dugc
xét duyét hudng muic 5% phu cap thdm nién nha glao

(C6 cdc biéu mdu giri kém)
V. T6 chirc thye hién:

1. Hoi dong luong ctia c4c don vi cin cir vao quyét dinh néng béc luong thuong
xuyén, phu cép tham nién vuot khung, chuyén ngach, ning ngach gan nhét cua céc cé
nhan d’e d6i chiéu véi tiéu chuén ning béc luong thudng xuyén, vugt khung va quy
dinh v& nang béc luong trudce thoi han do 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém
vu dé xem xét va 14p danh séch dé nghi.

2. Quy dinh vé H so bao cdo ndp vé So:

a) Déi v6i nhitng trudng hop néng béc luong thudng xuyén, ning mitc phu cap
thdm nién vuot khung va néng bac luong truée thdi han do 1ép thanh tich xudt sic va
& nghi phu cp thdm nién nha gido, ndp 02 b bao gbm:

- Quyét dinh thanh 14p (kién toan) Hoi ddng luong; Bién ban hop Hoi déng
luong cua don vi.

- Danh sach can b cong chire, vién chtre d& nghi nang bic luong thudng xuyén
(theo mau) .

- Danh sach can b cong chie, vién chic d nghi nang béc luong trude thoi han
do lap thanh tich xuét sic (theo méu). '

- Ban photocopy quyét dinh nang bac lwong gan nhét

- Vin ban chimg nhan thanh tich khen thuéng cia cac ca nhan duoc dé nghi nang
bac luong trudce thoi han do 1dp thanh tich xuét sic.

- Danh sach tong hop (theo mau) va phiéu ké khai ¢ nghi phu cép thdm nién nha
gido (mau s6 01 va mau s6 02)
b) Pbi véi nhimg trudng hop néng bac lwong trude thoi han khi ¢6 théng béo
nghi hwu (trr nhitng trudng hop duoc nang ngach khi c¢6 théng bao nghi huu, da co
~hudng dan riéng tai cong vén s0 254/SGD&DT- TCCB ngay 22/8/2008):

Sau khi céan b9, cong chire, vién chtc va lao dong hop ddng cé théng bao nghi
hu’u va néu c6 @l céc tiéu chuén theo quy dmh thi don vi lam 02 bd hd so bao gbm:

- Don d nghi ctia c4 nhan

- Céng vin dé nghi cia don vi

- Ban photocopy théng bdo nghi huu va quyét dinh néng bac luong gin nhét.

3. Thoi gian thuc hién:

a) Viéc nang bac luong duoc tién hanh moi nim 1am 2 dot (trir nhirng trudng
hop nang béc luong @& nghi huu):

- Dot 1: Db4i v6i nhitg trudong hop c6 du tiéu chuan nang bac luong thudng

xuyén, phu cip tham nién vuot khung theo quy dinh, c6 méc tinh trong quyét dinh tir
thang 1 dén thang 6.

Thoi han cac don vi ndp hd so @& nghi, duyét tai S& tir 15/6 @én 30/6 hang nam.

7



; - Dot 2: Nhiing trudong hgp co du tiéu chudn ning béac luong thudng xuyén, phu
clp thim nién vuot khung theo quy dinh, ¢6 mdce tinh trong quyét dinh tir thang 7 dén
thang 12; -

b) Nhiing trudng hop néng bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét sic
trong thuc hién nhiém vu, vige xét nang bac luong trude thoi han chi thue hién 1 1an
vao dot 2. Vi vay nhiing trudng hop da dugc néng luong thudng xuyén trong dot 1 néu
¢4 thanh tich theo quy dinh thi cling dugc dua vao danh sich dé xét nang bac.luong
trudc thoi han (gui kém theo quyét dinh néng béc luong da dugc ban hanh ¢ dot 1).

¢) Viéc xét, dé nghi phu cép tham nién.nha gido dugc tién hanh 1 lan cing viéc
xét nang bac luong cua dot 2 hang ndm. '

- Péi véi viée @ nghi xét nng luong thudng xuyén, nang phu chp thdm nién
vuot khung, nang bac luong trude thoi han cua dot 2 nam 2013 va thuc hién phu cap
thAm nién nha gido tai cac don vi truc thudc Sa, hd so dé nghi gui vé SO trudc ngay
20/12/2013.

Trong nhiing ndm tiép theo, thoi han cac don vi ndp ho so e nghi, duyét tai SO
tr ngay 15/11 dén 30/11 hang nim.

Hoi ddng luong cua don vi cé trach nhiém xeét duyét va théng bao cong khai
danh sach duoc dé nghi nang béc luong thudng xuyén, nang béc luong trude thoi han
va phu cdp thdm nién nha gido tai don vi trude khi chuyén vé S¢ xét duyét.

'Ché d6 ning bac luong trudc thoi han do lap thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhidm vu tir ndm 2013 d6i véi can b, cong chuc, vién chitc va lao dong hop dong thuc

~

4

hién theo ndi dung hudéng dan nay. Cong van nay thay thé cong van hudng dan so6
9697/SGD&DT-TCCB ngay 14/12/2010 ciia S¢ Gido duc va Dao tao Ha Noi.

r z T A "'\ r r ~ r \: :\ ¥ 1 r A 1
Trong qua trinh thuc hién néu co kho khin, vudng méc dé nghi phan anh vé So
Gido duc va Dao tao (qua phong Té chic can b).de duge hudng dan.

Noi nhin: __GIAM POCp
- UBND Thanh phé; S

- S& Noi vy,
- BGD va céc phong, ban 8¢, (o[ GIAO DUC 3

- Cac don vij tryc thugc S0, k«/oﬁ{
<< BAO TAO /4

- Luwu VT, TCCB. PN

—7 Nguyén Hiru B9




SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI -

Truwong :

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap-Tu do-Hanh phic

DANH SACH CAN BOQ, VIEN CHUC PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN
VA NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG
Pot 2 - Nim 2013

Tong s6 can by vién chire ¢6 mit tai thoi diem bao cd

S6 can bo vién chire dé nghi ning lwong thudng xuyén va vwgt kKhung: ................
S6 cian bd vién chire khong duge ning luong thuwong xuyén, vuot khung: ................

I-Danh sach CB, VC dé nghi ning lwong thuong xuyén:

Ngay, thang, . ) 2 . -
ki At Miic lwong dang hudéng Mikc luong méi
5 R 3 Loai vién | Ma sb P
TT HO VA TEN Chirc vu W o L Lo 7z | Mbctinh | Ghicha
: N chirc ngach R Hé s6 | Mobc tinh R Héso |
Nam Nir Bic . Bac ning luong
Ivong | ning luong luong \
lan sau
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1
2
3

(Danh sdach kém theo ban sao quyé’t dinh ning l;rong gd\n ﬁhd'zf )

II-Danh sich CB, VC dé nghi ning mirc phu cAp thim nién vuet khung:

b

Nga‘\'y g tlTang, Mikc lwong dang hudmg Miic lwong méi
nim sinh .
- ~ ivié M- 6 ~ '. - e = Xz ,
TT HO VA TEN el i s sl(: , Moc tinh , Moc tinh | Ghi chi
. chire | ngac | Hesé | PCINVK | hucng X Hésé | PCTNVK | ndng
Nam Nit Bdc . Bdc i
lwong |dang huomg| PC luong mdoi PCTN
TNVK lan sau
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1
2 i —
3

(Danh sdch kém theo ban sao quyét dinh ndng lheong gan nhat )




III-Danh sach CB, VC khong dugc dé nghi nang lwong thuong xuyén, vugt khung:

NGUOI LAP BANG

Ni?;tsl:i:g’ o e Miic lwong dang hudng '-Th(')‘i}‘ L}"ﬂdo
TT HO VA TEN Chioyy OB V] M p gl da, Hong
Nam Nit chic | ngach | p. | Héso | Phucdp |y )| nght flings: aRg
liwong | thdm nién kéo dai| luwong
1
2
|3 .
(Danh sach kém theo ban sao quyét dinh nang luong gan nhdt va cdc van ban danh gid xép loai, ky ludt.....)
Ha Néi, ngay  thang ndm 2013
THU TRUONG PON VI




S35 GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Truaongi..coeeeeeeeesenss Déc lap-Tw do-Hanh phic
DANH SACH CAN BO, VIEN CHU'C PE NGHI NANG LUONG
TRUGC THOI HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC - NAM 2013
Téng s6 can bd vién chirc c6 mit tai thoi diém bao cao0: ................
S6 can bd vién chire dé nghi ning lwong trude thoi han: ................
Ngay, thiang, . N . . Sé tha
. 3 So th
nam sinh Mirc lwong dang hwong Mire hrong mo1 d(ir(rca(.ilég Thanh tich
iR - X S dat dwoc
s n . Loai vién | Ma so nghi ning 2 .
TT| Ho va tén Chire vu ) Méc tint trong thoi | Ghi chi
' chirc | ngach He sb | e s6 | Méc tinh Hé sb bctinh | lrong :
Nam | Ni@ Bic lu.(m i nne luon Bic tissier |, B 6 | nang luong | ¢rwrée thivi glan
g | bao g luong € lbio lwul  14n sau b giir bac
Iuu an
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 | 13 14 15 16 17 18
.—1 —— —
2 i -
3

NGUOI LAP BANG

(Danh sdach kém theo bdn sao quyét dinh néng lwong gdn nhdt va cdc thanh tich cd nhan)

Ha Néi, ngay

thang nam 2013
THU TRUONG DON VI
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SO GD&PT HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON Vi enieniieieeienienenernnennnns Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Biéu sé 2
DANH SACH NHA GIAO P NGHI NANG MUC PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO NAM 2013
Ma Hién hudng Pé nghi hudng nam 2013
. a
Ny thiis | €6 | P2 | gogeli
T Ho va tén gay thang | *» vu, chirc il Maoc thoi gian e Moéc thoi gian
nam sinh | tinh danh hién %0 tinh hud % PCTNNG Thoi gian 3 I E L
huémg | PCTNNG mn‘ wong 0 3 humg tinh hudng lan

lan sau sau

1 2 3 s 4 5 6 ¥ 8 9 10 11

1 [Nguyén Van B 01121962 | Nam | PHT | 15113 | 22% 01/4/2012  23% 01/4/2013 01/4/2013

Nguoi lap biéu cvammarins sxsy THEEY cvesessvvsk R svsiuins 111717 OO

Thi trudng don vi
(ky tén dong ddu)

* Luu y: Cot ngay thang nam dinh dang TEXT



UBND THANH PHO HA NOI

JBND | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA DAO TAO

Doc lap - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH NHA GIAO HUONG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO NAM 2013

Don vt
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-SGD&DT, ngay  / /20 cia Sé GDEDT Ha Noi)
' M Hién hwéng Nam 2013
" 7 s Chire Z e Z =
TT Ho va tén Ngf' y tl}ang (im vu, chire ng.i‘idl N.Ioc therl . Nlbe that
! nim sinh | tinh .danh hién % gian tin‘h % PCTNNG | Huémg tir _gian tinh
hwéng | PCTNNG hwong lan hwéng ngay hwéng lan
sau sau
1 2 3 4 5 [ 7 8 P 10 11/
A. Nha gido dwoc ning % PCTNNG niim 2013
| 1 |Nguyén Vin B 01/12/1962 | Nam | PHT | 15.113 22% | 01/4/2012 | 23% | 01/4/2013 01/4/2013
2
B. Nha giso tinh dén nim 2013 méi di didu kién hwéng PCTNNG.
L NewyénThiA [ 24/8/1980 | N& | GVTH [ 15.113 | SUNEEDY S——— ) T
2

Tdng s nha gido duoc hudéng PC TNNG nim 2013: nguoi
 Sénha gido dugc ning % PC TNNG trong niam 2013 nguoi
_ S6 nha gido tinh dén nam 2013 méi dt diéu hudng PC TNNG: ngudi

* Luu y:
- Cot ngay thang nam dinh dang TEXT
- Bi¢u nay don vi khong ky tén déng dau




SO GD&DT HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
28 1, [ ) R ——— Poc lap — Tu do — Hanh Phiic

PHIEU KE KHAI
PE NGHI XET DUYET PC THAM NIEN NHA GIAO NAM 2013
(dung cho c4 nhan xét duyét lan dau)

1L Ho v, o o sonens o ssssmmmnnses @ goarssmonmyvss Gidi tinh:
2. Ngay thdng nam sinh: ........ P Jssamenen
3. Trinh do6 dao tao:

4. Cong viéc chuyén moén hién tai:

5. Chiic vu hién nay (néu cé):

6. Ma ngach hién huong:......... ; Béc ILI(mg ................ ; Hé s6 luong: ...........
7. Cohanan tuyta BTN A0 .. s s oo e oo sa
8. Ngay thing ndm tuyén dung: ....... [oeoin.. [oviiiii..

9. Thoi gian tap su, thir viée: ....... nam........ thdng

10. Ngay thdng nam b6 nhiém chinh thitc vao ngach: ....... | N— /... .

11. Téng thoi gian day hop dong cé déng BHXH (néu cd): .......ndm....... thdng
12. Téng thoi gian tham gia BHXH tinh dén hét T12/2013:......n4m ......thdng

13. Téng thoi gian lam viéc khong tinh hudng PC tham nién nha gido (gidn
doan) tinh dén thdng 12/2013: ........ nam........ thing.

théng 12/2013: ....nam.......thang.

- Thoi gian truc ti€p giang day:.....ndm........ thidng.

- Thoi gian 1am viéc duoc hudng PC tham nién & cic nganh nghé khac : .. ..ndm. . ..théng.
15.Thoi diém du diéu kién huong PC TNNG (hudng 5%): ........ F s iins

T6i xin cam doan no6i dung ké khai trén 1a ding su that néu sai t61 xin chiu
trach nhiém truée phép luat.

Ha Néi, ngay thang ndm 2013
Nguoi ké khai
(ky va ghi ré ho tén)



* DUYET CUA THU TRUONG DON VI:

Cin ot ké khai clia ¢4 nhan va két qua xét duyét PC tham nién nha gido cua

DON VI ceviiiianamnrineneenaneeeees
Ong (DAY «..uevpessasssupessassmmnn mnnssinis duge huéng PC tham nién nha gido
nhu sau:
_ Thoi diém db diéu kién hudng PC TNNG (huong 5%): -....-- [oaeen. /2013
0 PC TNNG duoe huong nam 2013:......%, hudng t¥ ngay:...../.....[2013
- Mdc thoi gian tinh huéng P C tham nién nha gido 1an sau: ...ooo./eef oo

Ha Ngi, ngay thang nam 2013
Thu trudng don vi
(ky tén va déng ddu)



